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UNISITE

ADMINISTRACIJA I ODRZAVANJE WEB STRANICA

Uvod

Kao i svaki "Unisite",i ovaj nam koristi da bi administrirali i odrzavali Vase
Web stranice uz izmjene i dopune sadrzaja u razumnim okvirima. Stranice
se osvjezavaju ¢im promjena ili novost postane javna ili aktuelna. Ne
postoji tacno odreden vremenski period kada se stranice mijenjaju. Sve
bitnije stranice obnavljaju se u redovitom vremenskom periodu putem
sistema za provjeru sadrzaja kako bi se postigla veca sigurnost.

Unisite rjeSenje za administraciju i odrzavanje internet prezentacije Vam
pomaze da sami napravite i odrzavate Vasu internet prezentaciju.

RjesSenje je namjenjeno poslovnim korisnicima sa osnovnim poznavanjem
rada na racCunaru i ne trazi posebno znanje.

Kroz administrativni dio koji je vrlo jednostavan i pristupacan za
koriStenje, u mogucénosti ste da promjenite izgled Vase prezentacije,
dodate novi sadrzaj kao i izmjenite postojeéi na jednostan nacin, kao kad
surfate Web stranicama.

Sa ovakvim rjesenjem Vi mozete:

o izgraditi odnos sa klijentima i partnerima, kroz veoma uspjesna
rjeSenja,a koja su zasnovana na kvalitetnim idejama, te pruzanju sadrzaja
koji je prilagoden potrebama svakog klijenta posebno.

. povecati prihod provodeéi marketinske aktivnosti i prodaju direktno
klijentima i partnerima.

. povecati poslovnu prilagodljivost omogucujuéi ovlastenim
korisnicima da odrzavaju i upravljaju Vasim sadrzajem na internetu,
promotivnim kampanjama i katalozima proizvoda na vrlo jednostavan i
efikasan nacin.

J smanjiti troskove i pojednostaviti implemetaciju poslovnih rjesSenja
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UNISITE

ADMINISTRACIJA WEB STRANICE

Na ovoj slici mozete vidjeti kako izgleda jedan dio "Unisite"-a

A UniSite3

Broj aktivnin stranica: 24.

Skrivenih stranica: 0.

Ukupno: 24.

Zadnja mijenjana stranica; institut za edukaciju.

5 najposjecenijin stranica;

1. VTK komora 536
2. Home 282
3. VANISKOTRGOVINSKA RAZMJENA 73
4. REGISTAR POSLOWVNH SUBJEKATA £ |
5. MAKROEKONOMSKE ANALIZE 11

Moje stranice:

Home

REGISTAR POSLOWNH SUBJEKATA
VANJSKOTRGOWVINSKA RAZMIENA
REGISTAR IZVOZNIKA

BERZA ROBA | USLUGA
MAKROEKONOMSKE ANALFE
STANJE PRIVREDE

KMEBUNARODN| ODNOSI
TRANSPORT

10. TURIZANM

11, STATISTHA

12, KOMORA BIH

R R B R S R e

Muriz Pucic (Trax)

Amir Hadzic (mufliz)
Amir Hadzic (mufliz)
Amir Hadzic (mufliz)

Aumir Hadzic (mufliz)

Amir Hadzic (mufiz)
Amir Hadzic (mufiz)
Amir Hadzic (mufiz)
Amir Hadzic (mufiz)
Amir Hadzic (mufiz)
Amir Hadzic (mufiiz)
Amir Hadzic (mufiiz)
Amir Hadzic {mufliz)
Amir Hadzic (mufiiz)
Amir Hadzic (mufie)
Amir Hadzic (mufiz)
Amir Hadzic (mufiz)

29012007 u 12:40:15
28012007 u 11:50:12
26.01. 2007 u 11:35:47
28.01 2007 v 11:35:13
28.01. 2007 v 11:55:43

28.01.2007 u 11:50:12
28.01.2007 uw 11:35:13
28.01.2007 u 11:35:47
28.01,.2007 u 11:37.34
28.01. 2007 u 11:37:48
28.01.2007 u 11:58:43
2B.01.2007 u 12:03:12
28.01.2007 u 12:07:52
28.01,2007 v 12:08:08
28.01.2007 v 12:08:21
28.01.2007 u 12:08:35
28.01.2007 u 17:26:20

Kao Sto primjecujete na prethodnoj slici opcije u vidu tastera gore Vam
sluZze za administraciju Vase Web stranice. Iza ovih tastera se kriju sve
Vama potrebne opcije, a sve u svrhu Sto efikasnijeg i lakSeg azuriranja,
unosa i promjene podatke Web stranice. Dovoljan je jedan klik na neki od
tastera da bi otvorili opciju i izvrsili neku od modifikacija. To je prikazano
na primjeru kada se dodaje administrator na listu osoba kojima dajete
pravo na editovanje podataka Web stranice. Kao prvo uradit ¢emo klik na
taster "Temeljni podaci" [temeimipodsa | ; i padajuc¢eg menija dodati novog
administratora, korisnika na listu postojec¢ih. Sve to, kako bi ovim
postupkom sada novi administrator dobio prava na promjene i unos
podataka za administraciju Web stranice. Osim toga, potrebno je kreirati
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novi profil i unijeti sve podatke kao: Login, Sifra, Ime i prezime, a potom
izabrati prava administratora gdje imamo ve¢ ponudene opcije na
listi(slika ispod):

A UniSite3

[Mome  [sadriay | remelmpodac [pomoc |ime |
Login |n-:|l.l1 Eonisnik
Sitra [sesnnnnnns
Ime i prezime: [.'ase ime | prezime
Email [vas e-mail
Aivan [oa =]

Kada ste dodijelili sva potrebna prava, na kraju ove liste trebate potvrditi

Vas izbor klikom na gumb "snimi" .Na taj nacin cete snimiti sva
prava koja ste dodjelili novom administratoru. Ako ste sve korektno unijeli
podatke vass user ce se pojaviti u listi kao na slici dole:

A UniSite3

|Home | Sadriaj | Temeljni podaci | Pomoé | Live |

Muris Pucic (Trax)

Amir Hadzic (mufliz)
0
Dodaj

NOVOSTI

Ako zelite dodati ili editovati neku novost na Vasoj Web stranici princip je
sasvim jednostavan i identican prethodnom. Dovoljno je da kliknete na

taster sadrzaj | sadrzaj iz padaju¢eg meni odabrati "novosti".
Sljedec¢e sto radimo je klik na "Dodaj". Okvir koji se upravo otvorio je
spreman za unos podataka pocevsi sa kolonom za upis naziva nove
stranice "Naziv", zatim "Template" (koji je automatski upisan), kolona
"sotriraj". Ovi smo dodali jednu od grupa "NOVOSTI". I ona ce se pojaviti
u listi sa ostalim novostima. Sada kada smo dodali tu grupu mozemo je
editovati odnosno unositi text. Preostali dio ispod navedenih kolona odnosi
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se na alate Unisite Editora (koji nam sluzi za obradu slike i teksta) zajedno
sa radnom povrsinom kao na slici:

A UniSite3

Hame | sadriay | Temetini podacs |Pomod [Live |

Hazmy |

Templajt I ll

U grupl: [Glzma ROOT grupa =]
Opig d

| ;.

Sodiraj pe | Daturny abjave =l
Sortiraj kakn |Rastuée (ASC) =l
Vidijraa =3 [prupa j= cbaviEna)

Mashjedi me: W i beim as pevodl 2 ove prugE | ma pad-gruss Budiy srTEE Ghsles 48 BlA Mo AEs-gruss
Pa slranici r"l-l:l— (koo norvoa® 38 38 prkale © ove giess Aa sty Finac)
U arhpa I5 (colicn s2ergh novost 0a s priade u arhivil

_snm |

|sodria) | Temelinipodaci [Pomot [uwe 1
Hagwr !
prikals dodatre opcije
B & BOG 8] RS S Yo o MBI 5o ) an g
| S vl T @O - @0 B EE @
| Ewad B 5| | e I it B o)e oo | = i iE | I W&
| Fomat =| oot = | Veitra A BP0 0GR AR AER o &

Kada smo zavrsili sa radom u editoru, potrebno je da potvrdimo i snimimo
izbor svih nasih podataka klikom na taster save E, kao &to radimo i u

Centar za informaticko osposobljavanje 6
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Microsoft word-u- Ovom akcijom smo zakljucili dodavanje nasSe nove
stranice "Novosti" kao na slici:

A UniSite3

|Hn.me -Hsadriaj TTemeHnJ podac !Pumoé [ Live |

nova novost

Dioadaj
Nazad

TEMPLEJTI

Templeijti ili primjerci su stranice koje kreiramo u vidu kliSea, odnosno
Sablona gdje biramo osnovne elemente kao Sto je boja, font, slike.
Templejti su stranice koje olakSavaju i pojednostavljuju posao pri
kreiranju svih ostalih stranica. U svakom slucaju je mnogo lakSe napraviti
jedan templejt u koji smo ve¢ prethodno ubacili osnovne elemente koji ¢e
se odraziti na svaku slijedecu stranicu. U ovom slucaju dobili smo puno na
vremenu, jer visSe nije potrebno da trazimo adekvatnu boju, font, veliinu
slike, okvire, njihovu veli¢inu i dr. Na osnovu Vaseg kreiranog templejta
preostaje Vam samo da dodajete detalje za svaku novu stranicu. S
obzirom da svaka Web stranica ima svoje cjeline i poglavlja, pozeljno je
da kreirate templejte koje mozete podijeliti u grupe. U slijedecem primjeru
vidjet ¢ete kako je to moguce.

\‘
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U primjeru koji slijedi Zelimo prikazati kako kreirati grupe templejta,a
zatim kako dodati templejt za svaku grupu.

Prije svega potrebno je kliknuti na taster "Sadrzaj" |sadriay

"templejt" kako bi dobili slijedeli okvir kao na slici:

D2 UniSite3

| Home | sadrzaj | remetini podaci | Pomoc | Live |

| i odabrati

Glavni template

Home

Dodaj

Iz prethodnog primjera vidimo da treba kliknuti na taster "Dodaj" da bi
smo dodali novi templejt. Tek tada mozemo dodati novi templejt koji smo
ranije pripremili.

STRANICE

Dodavanje i editovanje stranica

Dodavanje i editovanje stranica je najunosniji posao u "Unisite"-u a
zahtijeva dosta rada i vremena. Ako Zelite dodati neku stranicu,
preporucuje se da je ona vecC obradena i pripremljena (u nekom od
tekstualnih editora kao sto je MS Word ili sl.) za ubacivanje u Unisite. U
slucaju da to niste uradili, za to ¢e se pobrinuti integrirani editor Unisite-a
koji vam pruza niz mogucih opcija za editovanje. Alati integriranog editora
su jako slicni onima koje mozete vidjeti u ostalim softverima predvidenim
za obradu slike i teksta. Istina da u editoru Unisite-a nije bilo moguce
ugraditi sve alate, jer njegova namjena nije usmjerena na obradu
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tekstualnih podataka. Za to imate sasvim dovoljan broj opcija kako bi
optimizirali izgled Vase Web stranice.

Dodavanje stranice

Za dodavanje stranice potrebno je pokrenuti opciju klikom na taster
"Sadrzaj" pa onda "stranice". Na ovaj nacin otvorili smo novi okvir kao na

slici:

A UniSite3

Home | sadrzaj | Temeljni podaci | Pomoé | Live |
T —
VTH komiofa Glavni ta
Home Home
REGISTAR POSLOVMIH SUBJEKATA Home
VANISKOTRGOVINSKA RAZMIEMNA Home
REGISTAR IZVOZNIKA Home
BERZA ROBA | USLUGA Home
WAKROEKONMASKE ANALIZE Harme
STAMIE PRIVREDE Home
WEEUNARGDHMI ODMOS Home
TRAMNSPORT Home
TURIZAW Home

Iz ovog okvira imamo na dnu imamo link "Dodaj" gdje jednostrukim

klikom otvaramo Integrirani Editor Unisite-a koji smo u uvodu ovog
poglavlja spomenuli. Editor mozete vidjeti na slici ispod:

o

Centar za informaticko osposobljavanje
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M UniSite3

e ::'_i_adr_h; il’culpﬂnﬂlﬂmﬁ;{;nt | Live
Mty [
Tempiagt |-EI=.11| tmiplate ﬂ
1 sranici | Bez mBara i |
prikati dodamne opcije
|| B HDE & " 40 H &
|| Foomat -| Fart = = T Om- [P 7] | ‘aur" i B F & e E’E - H el T

U dobijenom okviru potrebno je unijeti neke podatke kao Sto je prva
kolona pod imenom "Naziv" gdje upisujemo naziv stranice. Upisom naziva

za stranicu prelazimo na slijede¢u rubriku iz ovog reda koja nosi ime
"Temple"

Na desnoj strani ove kolone koristit ¢emo klik na strelicu i dobiti padajuci
meni kao na slici:

Glavni template j
:slavni ternplate

Home

Iz padajuc¢eg menija sa postojecle liste biramo grupu kojoj ¢emo dodijeliti
Web stranicu. Ako nasa stranica sadrzi vise templejta oni ¢e se svi pojaviti
u ovoj listi. Izborom grupe sada mozemo ubaciti templejt, uraditi potrebne
modifikacije i na kraju snimiti promjene klikom na taster Save E

MENU

Centar za informaticko osposobljavanje 10
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Slijedeci u nizu je alat "Meniji - izbornici". Uz pomo¢ ovog alata mozemo
dodavati nove menije ili editovati veC postojede. Pokretanjem
jednostrukim klikom na ovaj taster otvaramo novi okvir kao na slici:

A UniSite3

eni-fzbomi

Mam 6 - [podedenia) autornatshi
Meni 7 - [podesenja) Lefl Meni
Mani 8 - [podedenia] Laf mani2
Meni 9 - [podesenja) Gore
Diodal

Na samom dnu ove stranice imamo link, hipervezu (hyperlink) popaj ili

"podesSenja" koja nam otvara novi okvir sa opcijama koje su potrebne za
dodavanje novog linka kao na slici:

Centar za informaticko osposobljavanje 11
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UNISITE

A UniSite3

|I‘hme Sadriaj | Temetjni podadi lP‘nnmﬁ | Live

Naziv:

Tip menlja:
Wrata menija:
Visina ROOT:
Sirina ROOT:
Sirina SUE:
Sjena X-o53
Sjena Y-05a
Boja sjena:
SUB 2 (ljevo):
SUB 2 (gore):

- ROOT C55 STYLE -
Olovir ROOT:
Okovir boja ROOT:
Olkvir stil ROOT:
Pozadina ROOT (akvir if bord=0});
OutROOT
Crvar ROOT:

Chick ROOT:
ROOT indent
ROOT poravnanje
ROOT fond size:
ROOT font face:

ROOT fant calar:

—— CHILD C85 STYLE —
Cieidr CHILD:

Okovir boja CHILD:

Qlevir stil CHILD

F

| Vertikaini

E
| Mol menu =]
B e

130 o
[130 o
e
S
r_ tzaber boju: []
o
o e

O
lzaberi boju: 7]

W outset, inset solid
izaber boju: [
lzaber baju: ]
lzaber boju: ]
lzaber boju: [

B o

flen —ien center, rght

& o

[Tanoma, Verdana, Arial

black izaberi boju: [

0 |px
tzaberi boju:[]
EDUIEEI oulsel inset solid

Kada smo dobili okvir kao na prethodnoj slici preostaje nam samo da
popunimo polja kao sto su: "Naziv", "tip menia", "Visina", "Sirina"... Svi
navedeni podaci se direktno upisuju u za to namijenjenja polja. Ovo sto
sada vidite je edit alat za izradu naseg menia. Da li ¢e on biti vertikalni ili
horizontalni, kakva ¢e mu biti boja pozadine, boja slova, itd.

Klikom na naziv menia dobijamo opcije da razvrstamo stranice po meniu.

Centar za informaticko osposobljavanje
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A UniSite3

Homs E'Sld'l'.!l] | Temelini podac | Pomod ;Lhne |
novl (linkevi) menija - izbomnil
Komara BiH Chanica KOMORA BIH

Saktod [ Canin [ nstig

Zpkior 23 medunarodng sRanomaig sdnoss Swanica Seilor s medunarodng slong
Seldor za ansport | kpmundicacijo Shanicy Sekor 2 b
Sakdor za privrecu Sranicar Seklor 2a privredu
S@klor 28 jnma dokumenta Eiranica SeKor 28 jana dokumisnla
Seklor za makroekonomsh sislem syanica SeHor 23 makroskanomsh sic
Bakior za infoematii | statistiku Stranicac Seklorza nformati i stalistik
Ewro indng karespodentnd cankar BeH Cranica Eurd info karespodentni cental
Inshhi z3 edukaciju S¥ranica insbhA 23 edukaci

Asocijadije Shranica ASOCLACIE

Hontaldi Stanica KONTAETI

Dodaj

Hazsd

Da li ¢e ta stranica biti podlink, link sve to sada do vas, tj. Kako god vi to
Zelite organizrati.

UPLOAD

Dosli smo i do dijela Unisite-a koji je specijalno kreiraran za dodavanje
(slanje) fajlova kao Sto su: slike, animacije, kompresovane datoteke,
banneri, logotipovi i sve vrste fajlova koje mozete dodati na Vasu Web
stranicu. Ovi fajlovi nose najcesée ekstenzije: .gif, .jpg, .zip, .db i sl. Radi
lakSeg rada sa gore nabrojanim elementima UNISITE je autoatski kreirao
direktorij gde stoje sve datoteke u gde ¢e se one automatski uploadovati.
Da bi vam lakSe pojasnili kako se radi upload uradi¢emo slede¢e. Odemo
na taster sadrzaj - stranice | pa odaberemo jednu od vec postojecih
stranica. Ako Zelimo da ubacimo sliku kliknemo na gumb "ubaci/promjeni

sliku" koja se nalazi sa svim ostalim alatima na glavhom edit alatu te
stranice. Otvorié¢e nas se sledeci prozor:

Centar za informaticko osposobljavanje 13
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=

Svojstva slika

o sllog  Linkk  Fodels | Mapeeong

URL
I Pratrali sacoe |

Al {es
|
Feagnin
Sona | Magnus e, domine, of lsudablls valde: magnawiha 2
1""""4|_. i C fu, ol sapienias luds non ael rumenus. & [sudens ia
wull Pama, BRoU pevio Smaturne fuae. & hams
crcumeren mortaliam suam | croumieens
Dl | fesimoniam peocal s of festimonum, guia superbis
e of taman Laoclees (8 R home, shgus pofs
Hipace | croaturae uae fu sxctas. uf leuders te delociel. oua |
S | fecsh nos &d e o ngueshum e cor nostnam, donec
g reguesacE e da mife, domne. bors & il slagers,
Pm"'rﬂ] :I"' Uina 8 DR InVOCane 18 B0 LeaDie b, B JCEe 1e
prus st an invocare fe. sed gues de ivocat neackens
1E?Mmmahpdiﬂnvm s geSiars An =

[ oK | [Porsti |
It fwevewromer sbin,bajadmn FiCkeditor_2 () intemet

Na vrhu imamo meni info slike, link, posalji i napredno. Odemo na
postavku "posalji" i otvorice nam se sledeci prozor:

T} swajsiva slika -« Web Page Dialog : x|

Svojstva slika
Moo  LUnk | Podali Naomdng
Polali
Podsh na server |
oF | | Porulti |

Tttpa v lomearabs, b fadimn FCKedibor_2 i Tnterust |

Ovaj prozor je dosta sli¢an sa prozorima u windowsu. Znaci kliknemo na
"browse", nademo sliku koja nam treba i samo kliknemo na "posSalji na
server".

Centar za informaticko osposobljavanje 14
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Ta slika ¢e od sada biti na serveru. Ako Zelimo ubaciti ve¢ postojecu sliku

na slici jedan imamo opciju pretrazi server. Nademo sliku koja nam treba i
kliknemo na OK.

POSJETE

Kada se tek logiramo na UNISITE, ili kliknemo na taster HOME odmah ce

nam se pokazati broj posjeta, broj novosti, korisnike, tko je zadnji
editovao neku stranicu itd.

Statistika

Statistika posjeta:

Zadnja posjeta sa @ 01.01.1970 u 01:00:00
kupan broj posjeta: 0.

LF.i ) -I.

Broj trenutno prikazanih novosti: 1.
Skrivenih novaosti: 0.

Lkupno: 1 novosti u 2 grupa.

|

Broj aktivnih korisnika: 3.
Mealdtivnih korisnik: 0.
Ukupno: 3.

Zadnji pristupi administraciji:
1. Amir Hadzic (mufliz} 30.01.2007 u 12:21:25
29.01.2007 u 15:11:25

3.0 f) 01.01.1570 u 01:00:00

2. Muriz Pucic (Trax}

Broj autornatskih menija-izbornika: 1.
Broj normalnih menija-izhornika: 3.
Ukupno: 4.

Vjerovatno ste veé primjetili da do sada nismo spomenuli dvije preostale
opcije Unisite-a. Prva opcija koju mozete vidjeti sa lijeve strane je "Live".
Funkcija ove opcije je da sve Vase promjene u Web stranicama
administratorskog dijela Unisite-a mozete pratiti u realnom vremenu.
Klikom na ovu opciju pokrenut ¢e se Vas Internet Browser (Internet
explorer, Netscape i sl.) i pokazati Vam stvarni izgled Vase Web stranice.

Centar za informaticko osposobljavanje 15
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Druga i posljednja opcija Unisite-a je "Logout". Koristimo je kada se
zelimo odjaviti sa administratorskog dijela Web stranice. Obic¢no je
pokre¢emo kada smo zavrsSili sa radom u Unisite-u. Ovom opcijom zavrsili
smo nas priru¢nik u nadi da ¢e Vam nasi savjeti i upute biti uvijek od
koristi u Vasem radu.
Ostajemo uvijek na vasoj usluzi,i za sva ostala pitanja mozete nam se
obratiti na:

Witnet d.o.o Tuzla, BiH

Trzni Centar"Pasaz" I sprat

Tel.: + 387 35 249-000, 249-010, 249-011
Fax.: + 387 35 249-001
http://www.witnet.ba
E mail :witnet@witnet.ba

}\gz itnet | eam
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